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QUY CHE LAM VIEC

PAI HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2025
CONG TY CO PHAN GIAO NHAN KHO VAN NGOAI THUONG HAI PHONG

L. MUC TIEU
- Pam bao nguyén tic cong khai, céng bang va dan chu;

- Dai hoi ddng cb déng thudng nién nim 2025 ciia Cong ty dugc tién hanh dung trinh
tu, thu tuc quy dinh va dat két qua tdt.

II. UY QUYEN THAM DU PAI HOI

- Cb dong cb thé uy quyén cho dai dién ctia minh tham gia Pai hoi dong cb dong.
Nguoi duge uy quyén khong nhit thiét phai 14 ¢ dong cia Cong ty. Nguoi duge uy

quyén duge thyc hién cac quyén trong pham vi dugce ty quyén phi hop véi quy dinh cua
phép luét va Diéu 16 Céng ty. Ngudi dugc uy quyén khéng dugc uy quyén lai cho ngudi
thir ba.

- Viéc cir dai dién va uy quyén phai dugc thuc hién bang vin ban theo ding quy dinh
ctia phap lut va phai néu 1 tén c4 nhan, t6 chirc dugc uy quyén, sb lwong cd phin duge
uy quyén, ndi dung uy quyén, pham vi ity quyén, thoi han uy quyén, chit ky tryc tiép
(chit ky tuoi) ciia bén iy quyén va bén dugce ly quyén.

IIL. GUT Y KIEN, KIEN NGHI VE CHUONG TRINH PAI HOI

1. Chuong trinh nghi sy cua DPai hdi ddng cb dong thuong nién nam 2025 duge giri trude
cho cac cb déng kém theo Thu moi hop. C6 déng tham khdo va tai céc tai lidu khac lién
quan dén Pai hdi trén Website cia Céng ty: www.vietranshaiphong.com.vn — muc

“Théng tin cd dong”.

2. C6 ddng hodc nhém cb dong s& hitu tir 05% tong sb c6 phan phd thong tré 1én cb quyén
kién nghi vin d& dua vao chuong trinh hop Pai hdi c6 déng. Kién nghi phai bing vin ban
va duoc gii dén Cong ty chim nhét lic 08h00° ngay 23/5/2025 (Tinh theo thoi diém
Céng ty nhan duge van ban). Kién nghi phai ghi rd: Ho tén ¢ dong, sé luong cb phin cia
cb dong, s6 va ngay ding ky cb dong, van dé kién nghi dwa vao chwong trinh hop.

Ngudi tridu tip hop Pai hdi ddng c¢b dong chdp nhén va dua cac kién nghi nay vao
du kién chuong trinh va ndi dung cudc hop, trir truong hop kién nghi duoc giri dén khong
diing thoi han hodc khong du, khéng ding ndi dung hodc van dé kién nghi khong thudc
thdm quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cb dong.
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IV.NQI QUY THAM DU’ PAI HQI
1. T4t ca céc c6 déng dén tham dyu Pai hdi &n mic chinh té, lich su.

2. Cb dong khi vao Phong Dai hoi phai tuyét dbi tuan tha vide sip xép vi tri va quy dinh
ctia Ban td chirc.

3. Khoéng hut thubc 14 trong Phong Pai hoi va cac dia didm cong cong,

4. Khong n6i chuyén riéng, khong sir dung dién thoai di dong trong lic dién ra Pai
hoi. Tét ca cdc may dién thoai di dong phai tit hoic dé & ché do rung, khong dugc
dé chuéng.

5. Tuyét déi tudn thu sy diéu hanh cta Cha toa, chi dugc phat biéu khi c6 sy déng ¥ cua
Chu toa.

V. BIEU QUYET THONG QUA CAC NQI DUNG PAI HOI

1. Nguyén tic: Cac nodi dung ctia Pai hoi duge thong qua bang cach 14y ¥ kién bidu quyét
cong khai cua tat ca c¢6 dong bang PHIEU BIEU QUYET/THE BIEU QUYET theo s6 cb
phan s& hiru va dai dién. M3i ¢ déng duge cip 01 (mét) PHIEU BIEU QUYET va 01
(mdt) THE BIEU QUYET. Trén PHIEU BIEU QUYET va THE BIEU QUYET ghi ho
tén, ma s6 cb dong, sé cb phan dugc quyén bidu quyét (s& hiru va uy quyén) ciia cb ddng
va c6 déng déu treo ciia Cong ty Cb phan Giao nhan Kho van Ngoai thuong Hai Phong,
riéng PHIEU BIEU QUYET con c6 thém céc ndi dung biéu quyét.

* Lwu V:PHIEU BIEU QUYET dugc giri kém Thu méi hop cho céc ¢b dong. THE
BIEU QUYET dugc phat cho c6 dong khi ding ky tham dur tai Pai hoi. Truong hop cb
dong 1am mét, rach, hong hodc quén PHIEU BIEU QUYET/THE BIEU QUYET thi cb
déng lién hé ngay véi Ban kiém tra tu cach cb dong dé duoc cap lai tai Dai hoi.

2. Céch thirc biéu quyét: C6 dong bidu quyét “tén thanh”, “khéng t4n thanh” va
“Khéng c6 y kién”bang cach sau:

- C4c ndi dung duoc biéu quyét bang cach gio THE BIEU QUYET: thong qua Ban
kiém phiéu, Ban bau cir, Doan Chi tich, Ban Thu ky, cdc quy ché ciia Dai hoi, Chuong
trinh nghi sy cua Pai hoi; Danh sich dé ctr, tng cir thanh vién BKS; Té trinh vé viéc
mién nhiém va bau bd sung thanh vién BKS Cong ty nhiém ky 2022-2027, Bién ban Dai
héi va Nghi quyét Dai hoi...

- Céc ndi dung biéu quyét con lai duoce ghi trong PHIEU BIEU QUYET: bidu quyét
bing céach tich chon bing diu X hodc déu v tai 6 tuong ng voi cac lya chon “tan
thanh”, “khéng tin thanh” va “khéng cé y kién”.

3. Tinh hep 1¢ cia PHIEU BIEU QUYET va ndi dung biéu quyét
3.1. PHIEU BIEU QUYET hgp 1&: L phiéu theo miu in s&n do Ban tb chirc phét ra, c6
déng dau treo ciia Cong ty; dién ddy du thong tin tai muc 1. Théng tin ¢b dong trong
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PHIEU BIEU QUYET; khong tdy xda, cao stra, rach, nat; khong viét thém ndi dung nao
khac ngoai quy dinh cho Phiéu nay va phai c6 chit ky truc tiép cing diy da ho tén viét
tay ctia c6 dong/ngudi dugc ity quyén tham dy.

3.2. Trén PHIEU BIEU QUYET, ndi dung biéu quyét duoc coi 1a hop 18 khi dai bidu chi
danh déu chon 01 trong 03 6 vubng biéu quyét tuong Ung véi cac lya chon “tan thanh”,
“Khéng tan thanh” va “khéng c6 y kién”.

3.3. PHIEU BIEU QUYET hojic ndi dung biéu quyét khong dap g cic yéu ciu néu tai
muc 3.1 va 3.2 néu trén dugc coi la khéng hop 1&.

4. Thoi gian thu phiéu biéu quyét tai Pai hgi: Sau khi thao ludn va biéu quyét xong cac
ndi dung dugc ghi trén Phiéu biéu quyét (theo thong bao cua Chu toa)

5. Cac van @& duge biéu quyét trong Dai hdi cb ddng dugc thong qua khi c6 trén 50% (nim
muoi phan trim) tdng sb cd phén biéu quyét cua tit ca cd ddng c6 mit truc tiép va bidu
quyét tai cugc hop hodc thong qua dai dién dugc uy quyén c6 mit tai DPai hoi hodc g
PHIEU BIEU QUYET dén cugc hop ding théi han tan thanh. VI. BAU CU BO SUNG
THANH VIEN BAN KIEM SOAT (BKS) CONG TY NHIEM KY 2022-2027

1. Nguyén tic: Thu tuc mg ctr, dé cir nhan su va viéc thuc hién bau bd sung thanh vién
BKS phi tudn thi ding Quy ché dé ci, img cir va bau bd sung thanh vién BKS nhiém ky
2022-2027 cua Cong ty.

2. Céach thitc bau cir : Phiéu biu cir bd sung thanh vién BKS do Cong ty in sn, c6 déng
diu treo ctia Cong ty Cd phan Giao nhén Kho vén Ngoai thuong Hai Phong (VIETRANS
Hai Phong) va duoc phat cho cac cb déng dén tham du tai Pai hoi. Viéc bau cir bd sung
thanh vién BKS duoc thuc hién theo hinh thirc bo phiéu kin tai Pai hdi.

VII. PHAT BIEU Y KIEN TAI DAI HOI
1. Nguyén tie: C6 dong tham du Pai hoi khi muén phat biéu ¥ kién thio luan phai dang
ky ndi dung phat bidu va duge su déng y cia Poan Chu tich.

2. Cich thirc pht biéu: C6 dong phat biéu ngén gon va tap trung vio ding nhitng nodi
dung trong tdm cin trao ddi, phu hop v&i ndi dung chuong trinh nghi sy cta Pai hoi da
duoc thong qua. Poan Chu tich s& sap xép cho cb dong phét biéu theo thir tu dang ky,
ddng thoi giai dap cac thic méc cua cb dong lién quan dén chuong trinh Dai hoi.

VIIL. TRACH NHIEM CUA POAN CHU TICH

Diéu hanh Dai hdi 1a Poan Chu tich, gém c6 Chu tich va cac thanh vién. Chu tich 13
nguoi chu tri Pai héi (Chu toa). Poan Chi tich c6 trach nhiém :
1. Piéu khién Pai hoi theo dung chuong trinh nghi sy, cac thé 1& quy ché da dugc Pai
héi thong qua. Doan Chu tich lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu va quyét dinh
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2. Huéng dn Dai hoi thio lun, 1iy ¥ kién biéu quyét cac van dé ndm trong ndi dung
chuong trinh nghi sy cta Pai hdi va céc van dé ¢ lién quan trong subt qua trinh Pai hoi.

3. Ch toa ¢6 quyén phan quyét cao nhat ddi vdi cic vAn dé vé trinh tu, thi tuc hodc cac
sy kién phat sinh ngoai chuong trinh nghi sy ciia Pai hdi ddng cb dong.

4. Giai quyét cac van d@ phat sinh (néu cb) trong subt qua trinh Pai hdi.

5. Doan Chu tich co quyén ap dung cac bién phap kiém tra hodc an ninh hop 1y dbi véi
cac cb d6ng hodc dai dién dugc iy quyén tham dy Dai héi. Poan Chu tich c6 quyén
khong cho tham du hodc truc xuét nhitng cb doéng hodc dai dién dugc uy quyén khéng
tuan thi cic quy dinh vé kiém tra hodc céc bién phap an ninh theo quy dinh.

IX. TRACH NHIEM CUA BAN THU KY

1. Ghi chép day du trung thuc toan bd ndi dung dién bién dai hoi va nhitng vin d& d3
dugc céc cb dong thdng qua hodc con luu y cua Pai hdi.

2. Soan thao Bién ban hop Pai hoi va Nghi quyét vé cac van dé da duoc thong qua tai Pai
h¢i ddng cb dong thudng nién.

X. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM TRA TU CACH CO PONG
1. Gitip Cht toa Dai hoi kiém tra cac diéu kién @& tién hanh Dai héi.
Kiém tra tu cach cta cb dong dy hop.

Phét tai liéu hop cho cb dong trong Danh sach du hop.
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Béo céo trude Pai hoi dong cb dong vé didu kién tién hanh hop Pai hoi ddng Cb dong.

5. Chiju trach nhiém giai quyét cac vin d2 lién quan dén tu céch cb dong trudce va trong
sudt qua trinh dién ra Pai héi.

XI. TRACH NHIEM CUA BAN KIEM PHIEU

1. X4c dinh két qua bidu quyét cia cb dong vé cac van dé théng qua tai Dai hdi, bao gom:

1.1. Xac dinh két qua bidu quyét cua cd dong vé cac ndi dung thoéng qua tai Pai hoi bang
THE BIEU QUYET.

1.2. Tién hanh kiém PHIEU BIEU QUYET, lap Bién béan kiém phiéu va cong bd két qua
kiém PHIEU BIEU QUYET cua ¢ dong vé céc ndi dung théng qua tai Pai héi bing
PHIEU BIEU QUYET.

2. Nhanh choéng théng bao cho Poan chu tich va Ban thu ky két qua biéu quyét.
XI. TRACH NHIEM CUA BAN BAU CU’

1. Phd bién Quy ché va cac nguyén tic bau cir bd sung thanh vién BKS.
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2. Phit phiéu va thu phiu bau cit, tién hanh kiém phiéu, 14p Bién ban kiém phiéu va cong
bd két qua bau cir bd sung thanh vién BKS.

3. Xem xét va bao céo v6i Dai hoi quyét dinh nhimg truong hop vi pham thé 1¢ bu cir,
don tir khiéu nai v& bau ctr va cac viéc phat sinh khac lién quan dén bau ctr.

4. Chiu trach nhiém béo cdo két qua bau cir cong b tai Dai héiW

/ Nguyén Viin Khénh




